
 

 

 

Zur Unterstützung im Werk in Rettenegg suchen wir ab sofort:  

Assistenz der Geschäftsführung 
Deine Aufgaben 

· Unterstützung der Geschäftsführung, Projektleiter und Techniker 
· Fakturierung 
· Vorbereitung und Abgabe von Angeboten 
· Mitarbeit in der Personalabteilung 
· Abwicklung von Korrespondenz und Organisation von Büroaufgaben 
· Selbstständiges Durchführen der laufenden Buchhaltung (inkl. Mahnwesen) 
· Zusammenarbeit im Team, mit den Steuerberater und Behörden 

DU 

· hast eine abgeschlossene, kaufmänische Ausbildung. 
· hast eine genaue und ordentliche Arbeitsweise 
· hast schon einschlägige Berufserfahrung 
· hast BMD Kenntnisse 
· hast MS Office Tools Kenntnisse 

WIR 

· bieten 4 Tage Woche 
· arbeiten im jungen, dynamischen Team 
· bieten einen sicheren Arbeitsplatz 
· sind ein Traditionsbetrieb seit 1904 
· Mindestentlohnung Brutto ab 2.500,-/Monat auf Basis Vollzeitbeschäftigung. 

Überzahlung bei entsprechender Qualifikation gerne möglich. 

Kontakt 

Ich freue mich auf Deine Bewerbung unter  

barbara@wegerer.co.at 
 

Tischlerei Wegerer GmbH 
Ing. Barbara Wegerer 

A-8674 Rettenegg, Grubbauer 31 
Tel. +43/3173/8025 

tischlerei@wegerer.co.at 
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